
 



 

 

1. Общие положения. 

1.1. Настоящие Правила проведения семинаров разработаны в соответствии с: 

- Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ;  

- Постановлением Правительства РФ от 24.12.2021 № 2464 "О порядке обучения по охране 

труда и проверки знания требований охраны труда". 

- Уставом АНО ДПО «Межрегиональная школа первой помощи» 

- локальными нормативными актами АНО ДПО «Межрегиональная школа первой помощи» 

1.2. Настоящие Правила регламентируют порядок проведения семинаров, спецобучения по 

охране труда  

1.3. Проведение семинаров регламентируется Уставом АНО ДПО «Межрегиональная школа 

первой помощи»,  п.3.7 

1.4. Семинар проводится очно, дистанционно с применением компьютерных программ и 

электронных продуктов. 

1.5. Сроки, формы, содержание семинара определяются образовательной организацией 

самостоятельно. 

  

2. Формирование групп. 

2.1. Прием и рассмотрение заявок на проведение семинара осуществляется в течение всего 

календарного года. 

2.2. Формирование групп осуществляется на основании заявки организации (юридического) 

или заявления физического лица и договора на оказания услуг по проведению семинара.  

2.3. Проведение семинаров является платным. Стоимость  утверждается директором не реже 1 

раза в год. Оплата производится в соответствии с договором об оказании услуг по проведению 

семинара. 

2.4. Учебные группы формируются численностью до 15 человек (в особых случаях, по 

предложению заказчика, формируются группы большей численности) в соответствии с санитарно-

гигиеническими требованиями к учебным помещениям. 

2.5. Форма организации обучения – очная, очно-заочная, с применением дистанционных 

технологий.  

Занятия могут проводиться по следующим режимам: 

- 5 дней в неделю в 1 смену, по 8 часов с 9-00 до 16-10 час. 

Продолжительность учебного часа составляет - 1 академический час (45 минут), перерывы не 

менее 10 минут, перерыв на обед не менее 50 минут. 

2.6. Семинары проводятся с использования следующих форм: лекция, практические занятия, 

вебинар,  самоподготовка и тестирование с использованием компьютерных контрольно 

образовательных программ на сайте do.mshpp.ru. 

2.8. Семинар проводится в учебных классах, оборудованных техническими средствами. В 

процессе проведения семинара используются современные компьютерные технологии, справочная 

литература, нормативно - правовые документы. 

2.9 Лицам, в полном объеме принявшим участие в  семинаре, выдаѐтся сертификат 

участника семинара. Организации,  заказчику по программе в рамках обучения по охране труда 

выдается протокол проверки знаний. 

          2.10 Форма протокола проверки знаний определена п.92 Постановления Правительства РФ от 

24.12.2021 № 2464 "О порядке обучения по охране труда и проверки знания требований охраны 

труда". 

 



 

3.Структура сертификата. 

3.1 Сертификат оформляется на плотной бумаге формата А5. 

3.2 В верхней части указывается полное наименование АНО ДПО «Межрегиональная школа 

первой помощи» , адрес сайта, номер ОГРН, город регистрации АНО ДПО «Межрегиональная школа 

первой помощи»  

3.3 Ниже крупными буквами слово «СЕРТИФИКАТ» ориентированное по середине листа  и 

ниже фраза «участника семинара». 

3.4 Ниже указывается наименование семинара и его продолжительность на основании 

программы. 

3.5 Под названием семинара размещается номер сертификата. Номер сертификата состоит из 

группы цифр, каждая из которых размещена в прямоугольной ячейке. 

- первые две цифры-регион проведения семинара –ячейки 1-2 

-дефис –ячейка 3 

- порядковый номер сертификата в регистрационном журнале –ячейки 4-7 

- дефис – ячейка 8 

- продолжительность семинара в часах-ячейки 9-10 

- дефис –ячейка 11 

- дата выдачи сертификата в формате ДДММГГ-ячейки 12-15 

3.6 Ниже -ФИО участника семинара в родительном падеже 

3.7 Ниже -дата выдачи сертификата 

3.8 Ниже-Подпись Директора АНО ДПО «межрегиональная школа первой помощи» с 

указанием должности и расшифровкой ФИО. 

4. Ведение учета выданных сертификатов 

 

4.1 Учет выданных сертификатов ведется в «Журнале учета выданных сертификатов» (Далее 

Журнал) 

4.2 Журнал ведется в электронном виде. Информация по заполнению Журнала: 

Перед табличной частью указывается сокращенное наименование заказчика и наименование 

программы семинара.  

В табличной части указывается: 

а) № по порядку 

б) ФИО 

в) № сертификата 

Нумерация используется единая сквозная внутри года.  

Журнал распечатывается с 1 по 7 число месяца, следующего за последним месяцем квартала 

вне зависимости от наличия  записей. По истечении года журналы сшиваются в единый журнал за 

прошедший год, прошиваются, скрепляются печатью и подписью директора. 

 

5. Заключительные положения. 

  

5.1. Участники семинара обязаны соблюдать правила внутреннего распорядка АНО ДПО 

«Межрегиональная школа первой помощи»  

 

5.2. Настоящие Правила утверждаются на заседании педагогического совета АНО ДПО 

«Межрегиональная школа первой помощи»  

 



5.3. Правила являются локальным актом, регламентирующим деятельность АНО ДПО 

«Межрегиональная школа первой помощи»  

5.4. Правила принимаются на неопределенный срок. После принятия новой редакции Правил 

предыдущая редакция утрачивает силу. 


